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CUARTO  INFORME TRIMESTRAL 
 

OFICIALIA   MAYOR  

 

OCTUBRE,  NOVIEMBRE  Y DICIEMBRE 2024 

                                                                                         

 

 

 

 
MTRA. PERLA CELESTE MOLINA CORIA 

 

RECURSOS HUMANOS 

08  DE ENERO DEL 2024 
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ÍNDICE DE AUMENTO DE INSTRUMENTOS DE ADMINISTRACIÓN DE                             RECURSOS 

HUMANOS Y MATERIALES               

 

 

 

CONTINUIDAD EN PROGRAMA DE SISTEMA DE R.H. DE PERSONAL DE NUEVO 

INGRESO, BAJAS, ALTAS Y DE LA ADMINISTRACIÓN ACTUAL Y LA 

ADMINISTRACIÓN PASADA. 

 

CAMBIOS DE ÁREA. 

 

MODIFICACIONES DE SUELDO. 

 

ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL. 

 

ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN DE PERSONAL. 

 

ENTREGA DE MATERIAL PARA OFICINA 

 

MATERIAL DE LIMPIEZA PARA OFICINAS Y AFANADORAS 

 

SE APOYO AL AREA DE BIENESTAR SOCIAL PARA EL PROGRAMA DE 

DESBROZADORAS A BAJO COSTO 
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⚫ SE ATENDIERON  UN TOTAL DE 48 SOLICITUDES RECIBIDAS DE 

MATERIAL DE PAPELERIA Y LIMPIEZA EN EL ÁREA DURANTE ÉSTE 

CUARTO TRIMESTRE. 

⚫ SE REALIZARON 3 CONVENIOS DE FINIQUITOS DURANTE ESTE 

TRIMESTRE. 

⚫ SE ENVIARON 13 SOLICITUDES A LAS DIFERENTES AREAS DEL 

AYUNTAMIENTO PARA REALIZAR DIFERENTES Y SOLICITUDES DE 

APOYO. 

⚫ SE REALIZARON 9 CAMBIOS DE AREA DURANTE ESTE TRIMESTRE. 

⚫ SE REALIZARON 45 OFICIOS DE ALTAS DE TRABAJADORES 

DURANTE ESTE TRIMESTRE. 

⚫ SE REALIZARON 15 OFICIOS DE BAJAS DE TRABAJADORES 

DURANTE ESTE TRIMESTRE. 

⚫ SE REALIZARON 11 CIRCULARES PARA LAD DIFERENTES 

ACTIVIDADES DURANTE ESTE TRIMESTRE  

⚫ SE REALIZARON 7 OFICIOS DE DESCUENTOS DURANTE ESTE 

TRIMESTRE. 

 
 
 

SE APOYO EN LOS EVENTOS COMO: 

 

⚫ SE APOYO EN LA CAMINATA QUE REALIZO EL ÁREA DE INSTANCIA 

DE LA MUJER CON MOTIVO DEK MES ROSA EL DÍA VIERNES 18 DE 

OCTUBRE DEL PRESENTE AÑO. 

 
⚫ SE APOYO AL ÁREA DEL DIF EL DÍA 29 DE OCTUBRE EN EL EVENTO 

CINE EN TU COMUNIDAD EN LA REAPARTICIÓN Y ELABORACIÓN 

DE ALIMENTOS. 

 
⚫ SE APOYO AL ÁREA DE CASA DE LA CULTURA EN LA 

ELABORACIÓN DE CHOCOLATE Y DEL CAFÉ PARA EL EVENTO DEL 

DÍA DE MUERTOS. 

 

⚫ SE APOYO AL AREA DE SERVICIOS PÚBLICOS  EN LA FAENA DEL 

28 DE NOVIEMBRE QUE SE LLEVO ACABO EN EL MUNICIPIO. 
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⚫ EN COORDINACIÓN CON EL ÁREA DE SECRETARIA MUNICIPAL SE 

LLEVO ACABO LA CAPACITACIÓN GENERANDO EQUIPOS DE ALTO 

RENDIMIENTO EL DÍA 22 Y 23 DE NOVIEMBRE IMPARTIDA POR EL 

ICATMI.  

 
 

TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS. 

Página web para localizar el tabulador de sueldos: 
https://www.ziracuaretiro.gob.mx/docs/Transparencia/Varios/Tabulador%20de

%20Sueldos%202021.pdf 
 

 
 

• GASTOS POR CONCEPTOS DE VIATICOS Y 
REPRESENTACION. 

 
No se encuentra información solicitada, ya que hasta la fecha no se 
han realizado  comisiones fuera del Municipio. 

 

Población beneficiada Población en general del municipio. 

 

 
 

                                  A T E N T A M E N T E 
 

 

                          MTRA.PERLA CELESTE MOLINA CORIA 
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